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Cser Attila

Domiciliu:

Sat Sintion (Com. Bors), Jud. Bihor
Nr. 287

Mobil: 0741905775

cserattila@gmail.com

Maghiar
Romaén
1988 02. 26.

Masculin

Presedinte Consiliul de Administratie

2016 - prezent
Administrator Nexecutiv

Intocmirea documentelor administrative

Realizarea Raportului Financiar de Gestiune

Masurare pe teren si proiectarea lucrarilor de constructii

Introducerea in sistem electronic a datelor masurate (Autocad, SketchUp)
Intocmirea antemasuratorilor si rapoartelor de situatii

Intocmirea ofertelor de pret pentru fiecare lucrare de constructii si reparatii
Verificarea procesului de realizarea a proiectelor si fotografierea etapelor
intocmirea doserelor de decontare pentru fiecare lucrare de constructii si reparatii:
Intocmirea contractelor de lucrari

Intocmirea proceselor verbale de receptie la terminarea lucrarilor

Centralizarea activitatilor in sistem electronic pentru dublu verificare

Introducerea in sistem electronic a facturilor si compararea lor cu C6 pentru fiecare lucrare de
constructii si reparatii

Intocmirea referatelor de necesitate

Cumpérarea materialelor si serviciilor in sistem electronic Seap, respectiv Sicap
Amenajarea sistemlului informatic hardware si software.

S.C. Trans Prest Serv Bors S.A.
Constructii

2012 -2013
Inspector Resurse Umane

Introducearea datelor in Revisal, Saga
Modificarea datelor (Acte aditionale), Intocmirea/Incetare dosarelor de angajare

Replica Human Resources SRL, Sanmartin
Resurse Umane
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Educatie si formare

Perioada
Calificarea

Perioada
Calificarea/ Diploma obtinuta
Calificarea

Perioada

Numele si tipul institutiei de
invatdmant

Aptitudini gi competente
personale

Limba materna

Limba(i) straina(e) cunoscuta(e)
Autoevaluare
Nivel european (¥)

Limba Engleza

Limba Germana

Competente si abilitali sociale
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2010 - 2012

Masterand la Univ. Babes-Bolyai, Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor
Specializarea: Finante Corporative — Asigurari

Cluj-Napoca

2007 - 2010

Economist Licentiat

Student la Univ. Babes-Bolyai, Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor,
Specializarea: Finante - Banci

Cluj-Napoca

2003-2007

Liceul Teoretic "Ady Endre”, Oradea
Specializare: Stiinte Sociale, intensiv engleza

Maghiara
intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs oral Exprimare scrisa
conversatie
c2 Ut|||.zator c1 Utlllgator B2 . Utilizator B2 . Utilizator B1 . Utilizator
experimentat experimentat independent independent independent
A1 Utilizator A1 Utilizator A1 Utilizator A1 Utilizator A1 Utilizator
elementa elementa elementa elementa elementa

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinta Pentru Limbi Strdine

Abilitati de lucru cu calculatorul:

- Mentionate mai sus la “Activita{j si responsabilitati principale” cunosc diferite software: Intersoft
Deviz Profesional, Microsoft Office (Word Excel, PowerPoint, etc.) in mod PROFESIONAL, am
cunostinte profesionale in softuri urméatoare: Sketchup 2019-2021, elemantare in AutoCad,
Notpad++, si in orice soft legate de calclator.

- Sunt reprezentat STS (Serviciul de Telecomunicatii Speciale) la alegeri locale, parlamentare,
etc., cunosc softul ADV partea Operatorului respectiv al Informaticionalui

Spirit in echipa:
- Sunt coordonator informatic la alegei locale, parlamentare, europarlamentare, etc.

Capacitatea de a lucra eficient sub presiune:
- Pentru a obtine rezultate, in sectorul de constructii sunt deadline-uri de realizare ofertelor de pret
si terminarea lucrarilor prevéazute in greficele GANTT

Adaptabilitate si flexibilitate:
- Léanga responsabilitati administrative sunt si fermier si informatician.

Responsabilitate:

- Sunt responsabil pentru intocmirea corecta si organizata a ofertelor de devize si a situatiilor de
plata

- Casi Administrator am supravegheat o echipa cuprinsa intre 10 — 15 de persoana

- Centralizarea activitatilor in sistem electronic pentru dublu verificare

- Cumpararea materialelor si serviciilor in sistem electronic Seap, respectiv Sicap

- Sunt responsabil de calitatea reparatiilor si a lor constructiilor
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Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini tehnice

Competente si aptitudini de utilizare
a calculatorului

Alte competente si aptitudini

Permis(e) de conducere
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Am infiintat o intreprindere individuala in 01.04.2012, avand ca profil Prelucrarea si conservarea
a legumelor si fructelor (Conservarea muraturilor), sunt responsabil pentru activitati
administrative

Am experienta in organizarea excursiilor si festivitétilor pentru copii si adolescenti

Buna cunostinta a analizei societatilor comerciale (analiza de standing financiar)
Buna cunostinta a analizei tehnica unui portofoliu de actiuni (cu ajutorul programului Metastock)
Cunostinte de contabilitate Tn partida simpla si dubla

Sunt profesionala in programelor Microsoft Office Excel, Word, Adobe
Cunost diferite programe de analiza Metastock, EViews,
Cunostinta elementara: C#, Httml, CSS, JavaScript, Microsoft VisualStudio, Bootstrap, XML

Jocurile pe calculator reprezintd un hobby pentru mine, langa asta mai ocup si de modding,
tranzactionarea actiunilor pe Bursa de Valori

Categoria B
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